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DISCIPLINARE DI GARA 

PROCEDURA APERTA TELEMATICA TRAMITE RDO SUL MEPA  

per l’acquisto dei certificati digitali della Fondazione Enasarco 

 

 

PREMESSE 

Con determina a contrarre del Direttore Generale n. 42 del 22/03/2022 questa 

Amministrazione ha deliberato di procedere all’affidamento della fornitura dei certificati 

digitali necessari per il parco applicazioni Web della Fondazione Enasarco nel periodo 2022 

– 2023 -2024 e 2025. 

 

Ai sensi dell’articolo 58 del Codice, la presente procedura aperta è interamente svolta 

attraverso l’effettuazione di una RDO APERTA, tramite RDO sul Mercato elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MePA), utilizzando la piattaforma di eProcurement pubblico, 

gestito da Consip per conto del Ministero Economia e Finanze, accessibile all’indirizzo 

www.acquistiinretepa.it . 

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. 

L’affidamento avviene mediante applicazione del criterio del prezzo più basso ai sensi degli 

dell’art. 95 punto 4 lett. b) del Codice.  

CIG:  9191833C8A 

Il Responsabile del procedimento, ai sensi dell’articolo 31 del Codice, è Leandro Filonzi 

l.filonzi@enasarco.it 

1. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 

1.1 DOCUMENTI DI GARA 

La documentazione di gara comprende: 

a) disciplinare di gara;  

b) schema di domanda di partecipazione; 

c) capitolato speciale prestazionale; 

d) modulo conflitto di interessi 

e) Passoe; 

f) Modulo specifica offerta economica 

  

1.2 CHIARIMENTI 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare entro le ore 12,00 del giorno 20/05/2022 in via telematica attraverso 

la sezione di messaggistica della Piattaforma Mepa.  

Le richieste di chiarimenti e le relative risposte sono formulate esclusivamente in lingua 

italiana.  

http://www.acquistiinretepa.it/
mailto:l.filonzi@enasarco.it
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Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite ugualmente 

attraverso messaggistica del Mepa, entro il 23/05/2022, mediante pubblicazione in forma 

anonima. 

La Piattaforma invia automaticamente agli operatori economici una segnalazione di avviso.  

Non viene fornita risposta alle richieste presentate con modalità diverse da quelle sopra 

indicate. 

1.3 COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono 

eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono nella sezione di 

messaggistica della Piattaforma Mepa.  La Piattaforma invia automaticamente agli operatori 

economici una segnalazione di avviso.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si 

intende validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari. 

2. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI 

L’appalto, costituito da un unico lotto, comprende quanto segue: 

 

• Numero massimo di 16 Certificati EV - Extended Validation, (il numero minimo 

dei certificati acquistabili è stimato in 10); 

 

• Numero massimo di 35 Certificati OV - Organization Validation (il numero minimo 

dei certificati acquistabili è stimato in 20). 

 

La Fondazione potrà acquistare nel corso del periodo contrattuale un numero 

inferiore al numero massimo previsto (che costituisce base di gara) entro i limiti 

del numero minimo sopraindicato applicando il costo unitario offerto dalla ditta 

aggiudicataria e specificato nel “modulo specifica offerta economica” di cui al 

successivo par. 11. 

 

I certificati dovranno essere emessi da uno dei Certification Authority elencati nel Capitolato 

Prestazionale  

n. Descrizione servizi/beni 
Importo massimo per il totale dei 

certificati EV e OV  

1 

Numero massimo dei Certificati digitali di cui al 

paragrafo 3.1 del Capitolato Prestazionale con i 

requisiti funzionali ed i servizi di supporto descritti 

al paragrafo 3.2 del Capitolato Prestazionale. 

23.600,00 

A) Importo soggetto a ribasso 23.600,00 

B) Oneri per la sicurezza da 

interferenze non soggetti a 

ribasso  

0,00 

Importo complessivo a base di gara 23.600,00 
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L’importo complessivo a base di gara è al netto di Iva  

L’importo degli oneri per la sicurezza da interferenze è pari a € 0 (zero)   

L’appalto è finanziato con somme in bilancio. 

In considerazione di quanto disposto all’articolo 95, comma 10 del Codice, non viene  

indicata la stima dei costi della manodopera in quanto trattasi di servizi di natura intellettuale 

2.1 DURATA 

L’esigenza di rifornimento dei detti certificati è prevista a copertura degli anni 2022, 2023, 

2024 e 2025. 

2.2 SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI 

PARTECIPAZIONE 

Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, 

purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 47 e 48 

del Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto 

di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.  

È vietato al concorrente che partecipa alla in aggregazione di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Le retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta, 

per la medesima in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, 

in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato 

partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente. In caso di violazione sono esclusi dalla 

gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica 

l'articolo 353 del codice penale. 

In alternativa i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera c) del Codice possono eseguire 

le prestazioni con la propria struttura. 

È vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e 

c) del Codice, di indicare a loro volta, a cascata, un altro soggetto per l’esecuzione. 

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 

2, lettera b) è tenuto anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali 

concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. 

In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale. 

 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 45, comma 2 lettera f) del Codice, rispettano la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare: 

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e 

soggettività giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei 

relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la 

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 
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b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma 

priva di soggettività giuridica (cd. rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa 

a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso 

dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo 

stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di 

procedure di gara. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la 

partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza 

ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei 

requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del 

raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative 

regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata 

nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre 

la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto 

anche da un consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettera b), c) ovvero da una sub-

associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni 

di retisti. A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con 

o senza soggettività giuridica), tale organo assumerà la veste di mandatario della sub-

associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del potere di 

rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-

associazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza 

della ripartizione delle quote di partecipazione. 

L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento 

temporaneo di imprese purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre che le altre 

imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una 

procedura concorsuale.  

3. REQUISITI GENERALI  

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di 

cui all’articolo 80 del Codice. In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 45, 

comma 2, lettere b) e c), del Codice la sussistenza dei requisiti di cui all’articolo 80 del 

Codice è attestata e verificata nei confronti del consorzio e delle consorziate indicate quali 

esecutrici. 

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione 

dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno 

esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso l’amministrazione 

affidante negli ultimi tre anni.  

4. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti previsti nei commi 

seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti 

devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 

febbraio 2016.  



 

 

 

Pag. 7 a 17 

4.1 REQUISITI DI IDONEITÀ 

Costituiscono requisiti di idoneità: 

a) iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese artigiane per attività 

coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara. 

Il concorrente non stabilito in Italia ma in un altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui 

all’articolo 83, comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità 

vigenti nello Stato nel quale è stabilito; 

Per la comprova del requisito sono acquisiti d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 

amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi 

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti. 

 

4.2 INDICAZIONI PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI ORDINARI, 

AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE 

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettera d), e), f) e g) del Codice devono possedere 

i requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la disciplina prevista per 

i raggruppamenti temporanei. Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota 

maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di capofila che è assimilata alla mandataria. 

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo sia una sub-

associazione, nelle forme di consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazione di 

retisti, i relativi requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità 

indicate per i raggruppamenti.  

Il requisito relativo all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 

artigiane di cui alla lettera a) deve essere posseduto: 

a. da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, 

nonché dal GEIE medesimo; 

b. da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso 

in cui questi abbia soggettività giuridica. 

Il requisito relativo al possesso della qualifica di Partner Nutanix Reseller Champion 

(Italia) deve essere posseduto: 

c. dall’impresa capogruppo del raggruppamento/consorzio/GEIE e da tutte le imprese che 

vengono indicate quali esecutrici dei servizi di supporto; 

d. da ciascun componente dell’aggregazione di rete esecutore dei servizi di supporto, 

nonché dall’organo comune nel caso in cui questi abbia soggettività giuridica. 

 

4.3 INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E 

I CONSORZI STABILI  

I soggetti di cui all’articolo 45 comma 2, lettere b) e c) del Codice devono possedere i 

requisiti di partecipazione nei termini di seguito indicati. 

I requisiti relativi all’iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle Imprese 

artigiane e al possesso della qualifica Partner Nutanix Reseller Champion (Italia) devono 

essere posseduto dal consorzio e dai consorziati indicati come esecutori. 
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5. SUBAPPALTO    

Non può essere affidata in subappalto l’integrale esecuzione del contratto.  

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio/fornitura che intende 

subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata indicazione delle parti da 

subappaltare il subappalto è vietato.  

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della stazione 

appaltante dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 

6. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC 

Ai sensi dell’articolo 1, punto 2, della delibera ANAC n. 1121 del 29 dicembre 2020  

pubblicata al seguente link https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero-1121-del-29-

dicembre-2020 o successiva delibera i concorrenti sono esentati dal pagamento del 

contributo in favore dell’Autorità Nazionale Anticorruzione. 

7. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI 

DOCUMENTI DI GARA  

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate 

esclusivamente attraverso la Piattaforma Mepa. Non sono considerate valide le offerte 

presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel presente disciplinare L’offerta 

e la documentazione devono essere sottoscritta con firma digitale. 

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del 

Presidente della Repubblica n.  445/2000.  

La documentazione presentata in copia è accompagnata da dichiarazione di conformità 

all’originale ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.  

L’offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 27/05/2022 pena di 

irricevibilità. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti 

come termine ultimo di presentazione dell’offerta.  

Della data e dell’ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. 

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta 

rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare 

tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare la non completa 

e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto.  

L’“OFFERTA” è composta da:  

A – Documentazione amministrativa;  

B – Offerta economica  

 

Si precisa inoltre che:  

- l’offerta è vincolante per il concorrente; 

- con la trasmissione dell’offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di 

gara, allegati e chiarimenti inclusi. 

 

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento 

temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione 

https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero-1121-del-29-dicembre-2020
https://www.anticorruzione.it/-/delibera-numero-1121-del-29-dicembre-2020
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dell’offerta indica la forma di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o 

consorziati.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.  

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarità della documentazione amministrativa, si 

applica l’articolo 83, comma 9 del Codice. L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla  

scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta.  

Nel caso in cui alla data di scadenza della validità delle offerte le operazioni di gara siano 

ancora in corso, sarà richiesto agli offerenti di confermare la validità dell’offerta sino alla 

data indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia 

prestata in sede di gara fino alla medesima data.  

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine fissato da 

quest’ultima è considerato come rinuncia del concorrente alla partecipazione alla gara. 

8. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, 

l’incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione 

di quelle afferenti al contenuto sostanziale dell’offerta economica, possono essere sanate 

attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 83, comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale 

del requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta 

era finalizzata. La successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove 

consenta di attestare l’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per 

la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le 

seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante 

soccorso istruttorio ed è causa di esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul 

possesso dei requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o 

irregolarità del DGUE e della domanda, sono sanabili, ad eccezione delle false 

dichiarazioni; 

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta ovvero di condizioni di 

partecipazione alla gara), aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se 

preesistenti e comprovabili con elementi di data certa anteriore al termine di 

presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, del DGUE, delle 

dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile.  

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo 

termine - non superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le 

dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la 

sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del 

concorrente dalla procedura. 

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la 

richiesta, la stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate 
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alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena 

di esclusione. 

9. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

L’operatore economico inserisce sulla Piattaforma Mepa la seguente documentazione: 

1) domanda di partecipazione/dichiarazioni integrative (ed eventuale procura); 

2) DGUE;  

3) PASSoe; 

4) Documentazione da sottoscrivere per accettazione:  

- Disciplinare;  

- Capitolato prestazionale; 

- modulo “Dichiarazione sul potenziale conflitto di interessi delle Controparti” 

10.  DOMANDA DI PARTECIPAZIONE CON DICHIARAZIONI INTEGRATIVE ED 

EVENTUALE PROCURA 

La domanda di partecipazione/dichiarazione integrativa è redatta secondo il modello fornito. 

Nella domanda di partecipazione, il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione 

sociale, codice fiscale, sede), la forma singola o associata con la quale partecipa alla gara. 

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di imprese, consorzio ordinario, 

aggregazione di retisti, GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, 

codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna impresa (mandataria/mandante; 

capofila/consorziata). 

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 45, comma 2 lettera b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il 

quale concorre alla gara; qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di 

cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) del Codice, esso deve indicare il consorziato o i 

consorziati per il quale o per i quali concorre, in assenza di tale dichiarazione si intende che 

lo stesso partecipa in nome e per conto proprio. 

 

Nella dichiarazione integrativa il concorrente dichiara: 

- i dati generali dell’impresa; 

− i dati identificativi (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale,) dei 

soggetti di cui all’articolo 80, comma 3 del Codice; 

− di non trovarsi in nessuna delle clausole di esclusione dalla partecipazione a gara di 

cui all’art. 80 del suddetto codice; 

− di essere in possesso e di fornire contestualmente ai certificati digitali proposti una 

adeguata documentazione comprovante l’ufficiale rapporto di Rivenditore autorizzato 

per l’Italia, di una delle CA indicate nel Capitolato prestazionale; 

− la posizione rispetto all’applicazione della legge 68/99; 

− la piena conoscenza dell’oggetto dell’appalto per la corretta formulazione dell’offerta 

− di non partecipare alla medesima gara in altra forma singola o associata; 

− di autorizzare la Stazione appaltante, all’utilizzo della PEC indicata; 
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− di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni 

contenute nella documentazione gara;  

− di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali. 

 

 

La domanda e le relative dichiarazioni sono sottoscritte:    

- dal concorrente che partecipa in forma singola; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE costituiti, dalla 

mandataria/capofila; 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora 

costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno il raggruppamento o il consorzio o il 

gruppo; 

- nel caso di aggregazioni di retisti: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con 

soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 

febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dal solo 

operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica, ai sensi dell’articolo 3, comma 4-quater, del decreto legge 10 

febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 

dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuno dei retisti 

che partecipa alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la 

rete è sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti 

di qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di 

partecipazione deve essere sottoscritta dal retista che riveste la qualifica di 

mandatario, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da 

costituirsi, da ognuno dei retisti che partecipa alla gara.  

-  nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui 

all’articolo 45, comma 2 lettera b) e c) del Codice, la domanda è sottoscritta digitalmente 

dal consorzio medesimo. 

La domanda di partecipazione/dichiarazioni integrative è firmata dal legale rappresentante 

del concorrente o da un suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il 

concorrente allega alla stessa copia conforme all’originale della procura. 

 

10.1 DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO 

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo di cui allo schema allegato.  

Il Documento di gara unico europeo deve essere presentato: 

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 

economici che partecipano alla procedura in forma congiunta; 

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 

partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate; 

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e 

dai consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  
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10.2 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER I SOGGETTI ASSOCIATI 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria 

per atto pubblico o scrittura privata autenticata; 

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti 

o consorziati.  

Per i consorzi ordinari o GEIE già costituiti 

- copia dell’atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto 

designato quale capofila;  

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso 

di servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

consorziati.  

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti 

-  dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante: 

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con 

riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 

comma 8 del Codice conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza 

all’impresa qualificata come mandataria che stipulerà il contratto in nome e per conto 

delle mandanti/consorziate; 

c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture 

indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere 

di rappresentanza e soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in 

rappresentanza della rete. 

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;  

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, 

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite 

dai singoli operatori economici aggregati in rete.  

Per le aggregazioni di retisti: se la rete è dotata di un organo comune con potere 

di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica 

- copia del contratto di rete; 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo 

comune;  

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso 

di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di 

un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese 

costituito o costituendo 
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- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituito:  

- copia del contratto di rete 

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla 

mandataria 

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in 

caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese costituendo:  

- copia del contratto di rete 

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, 

attestanti: 

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato 

speciale con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in 

materia di raggruppamenti temporanei; 

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di 

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori 

economici aggregati in rete. 

11. OFFERTA ECONOMICA 

L’operatore economico dovrà inserire nella piattaforma Mepa il corrispettivo economico 

complessivo proposto per l’affidamento del numero massimo previsto per i certificati 

digitali EV e OV con i requisiti funzionali indicati e comprensivo dei servizi di supporto .  

Il corrispettivo economico complessivo proposto dovrà necessariamente essere inferiore o 

uguale al valore posto a base d’asta, pari ad euro 23.600,00 – oltre Iva; 

 

Dovrà altresì essere indicata la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza 

sui luoghi di lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza 

connessi con l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le 

caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto. 

 

L’offerta, dovrà altresì, essere formulata sull’apposito modulo prodotto dalla Fondazione 

(Modulo specifica offerta economica), contenente il dettaglio dei costi proposti nonché 

il totale complessivo offerto per l’intera fornitura.  

In caso di discordanza la Fondazione considererà valido il totale complessivo offerto a 

sistema e procederà a riproporzionare il valore attribuito ai singoli articoli elencati nel 

modulo. 

L'offerta economica, a pena di esclusione della gara, deve essere sottoscritta dal legale 

rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 

 

L’offerta presentata dovrà avere una validità non inferiore a 180 giorni a decorrere dalla 

data di scadenza per la presentazione dell’offerta stessa.  

 

In caso di una eventuale offerta pari-merito, le società concorrenti saranno invitate, tramite 

l’area comunicazione del sistema, a riformulare una ulteriore offerta, e si darà preferenza a 

quella con il prezzo più basso. 



 

 

 

Pag. 14 a 17 

Il prezzo complessivo offerto deve intendersi al netto dell’IVA ma comprensivo di ogni altra 

spesa od onere occorrente per l’esecuzione della fornitura.  

12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

La Fondazione procederà all’aggiudicazione dell’appalto secondo il criterio del prezzo più 

basso ai sensi dell’art. 95, comma 4, lettera b) del Codice. 

La Fondazione procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, 

sempre che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell'art. 97, comma 6, del Codice. 

E' in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all'aggiudicazione della 

gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 

contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d'appalto. 

L'offerta vincolerà il concorrente per 180 gg. dal termine indicato per la scadenza della 

presentazione dell'offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio della Fondazione Enasarco. 

In caso di offerta pari-merito, le società concorrenti saranno invitate, tramite l’area 

comunicazione del sistema, a riformulare una ulteriore offerta economica, e si darà 

preferenza a quella con il prezzo offerto minore 

13. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

La prima seduta pubblica avrà luogo in data che verrà comunicata tramite messaggistica 

MePA agli operatori economici partecipanti e si svolgerà in modalità virtuale attraverso la 

piattaforma MePA. Le ditte interessate potranno partecipare collegandosi da remoto alla 

piattaforma MePA.  

Tale seduta, se necessario, sarà aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e 

negli orari che saranno comunicati ai concorrenti tramite messaggistica MePA. Parimenti le 

successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti con lo stesso mezzo. 

 

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte il seggio di gara presieduto dal 

Responsabile del Procedimento provvederà a comunicare, ai sensi dell’art. 76, comma 5, 

lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per: 

- inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nella documentazione 

amministrativa; 

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai 

sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, 

ivi comprese le specifiche tecniche; 

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, 

in quanto il seggio di gara ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura 

della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 

rispetto all’importo a base di gara. 

 

14. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il seggio di gara presieduto dal Responsabile del Procedimento, nella prima seduta pubblica 

virtuale accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre l’offerta 

economica resta chiusa, segreta e bloccata dal sistema, e procede a:  

a) sbloccare la documentazione amministrativa allegata in fase di collocazione dell’offerta; 
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b) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel 

presente disciplinare; 

c) eventualmente attivare la procedura di soccorso istruttorio; 

d) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte; 

e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla procedura di 

gara, provvedendo altresì agli adempimenti di cui all’art. 76 c. 2 bis, del Codice.  

 

Di tale informazione sarà contestualmente dato avviso ai concorrenti a mezzo messaggistica 

MePA. 

Gli operatori economici partecipanti alla RDO che abbiano presentato offerta potranno 

visualizzare l’andamento dell’attività di verifica della documentazione amministrativa, 

seguendo le modalità di utilizzo della piattaforma MePA. 

La prosecuzione della procedura è limitata ai soli concorrenti ammessi. 

 

15. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE ECONOMICHE 

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il seggio di gara nella 

medesima seduta, o in una seduta pubblica virtuale successiva, procederà allo sblocco delle 

offerte economiche e quindi alla relativa valutazione. 

 

Per la valutazione delle offerte economiche l’unità di misura prevista dalla piattaforma del 

Mercato elettronico indicata come “valori al ribasso”, pertanto, la valutazione avverrà in 

funzione del prezzo complessivamente offerto esposto in euro a sistema che rilascerà una 

classifica organizzata in ordine crescente, dal prezzo più basso offerto dai concorrenti a 

quello più alto. 

Gli operatori economici ammessi alla fase di valutazione dell’offerta economica potranno 

visualizzare l’andamento dell’attività, seguendo le istruzioni riportate nell’apposita guida per 

l’utilizzo della piattaforma. 

Nel caso in cui le offerte formulate con lo stesso prezzo si procederà, tramite messaggistica 

MePa a richiedere agli operatori economici a pari merito di proporre un ribasso sul prezzo 

complessivo offerto. 

All’esito delle operazioni di cui sopra, il seggio di gara in seduta pubblica, redige la 

graduatoria e procede ai sensi di quanto previsto al paragrafo 18 (aggiudicazione). 

 

16. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’articolo 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso 

in cui, in base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il seggio di gara, 

chiude la seduta pubblica virtuale ed il RUP  valuta la congruità, serietà, sostenibilità e 

realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta 

risulti anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte 

ritenute anomale, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala.  

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad 

escludere l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, 

assegnando un termine perentorio per il riscontro. 
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Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni 

risultino, nel complesso, inaffidabili. 

 

 

17. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

La Fondazione provvederà all’aggiudicazione, dandone comunicazione ai partecipanti alla 

gara ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del Codice. L’aggiudicazione diventerà efficace dopo 

la verifica, da parte della Fondazione, del possesso di tutti i requisiti prescritti nei confronti 

dell’aggiudicatario ed alla verifica con esito positivo dei requisiti di carattere generale di cui 

all’art. 80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.  

 

La stipula contrattuale, che avverrà tramite stipula della RDO sul Mepa, risulterà subordinata 

alla consegna, da parte dell’aggiudicatario, della documentazione richiesta dalla Fondazione 

secondo le modalità e nei termini da questa indicati. In particolare, l’aggiudicatario dovrà 

produrre entro il termine perentorio di dieci giorni lavorativi dal ricevimento della richiesta 

della Fondazione: 

• la garanzia definitiva per il mancato o inesatto adempimento delle obbligazioni 

nascenti dal contratto o al medesimo correlate ai sensi di legge. Detta garanzia 

secondo quanto previsto dall’art. dall’art. 103 del d.lgs. 50/2016, dovrà avere una 

durata pari alla durata contrattuale, contenere tutte le indicazioni riportate nello 

stesso art. 103 e prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, co. 2, 

Codice Civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a 

semplice richiesta della Fondazione; 

• il modulo “Dichiarazione sul potenziale conflitto di interessi delle Controparti” (già 

sottoscritto per accettazione) - a seguito dell’aggiudicazione verrà inviato l’elenco 

dei soggetti rilevanti della Fondazione che completerà le informazioni necessarie 

all’aggiudicatario al fine di rendere tale dichiarazione;  

• il nominativo di un “referente del contratto” incaricato per il concorrente delle 

funzioni di controllo/gestione per le operazioni del servizio. 

 

Ove, per qualsiasi motivo, non sarà possibile perfezionare il contratto tramite stipula della 

RDO la Fondazione procederà: 

a) alla revoca dell’aggiudicazione; 

b) all’aggiudicazione della gara in favore del concorrente che segue in graduatoria, alle 

condizioni da quest’ultimo offerte; l’efficacia dell’aggiudicazione sarà subordinata al buon 

esito delle verifiche e all’acquisizione della documentazione prevista. 

Nel caso in cui anche questa seconda aggiudicazione non dovesse andare a buon fine, la 

Fondazione si riserva la facoltà di continuare a scorrere la graduatoria o di non procedere 

all’aggiudicazione 

18. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

Il contratto d’appalto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di 

cui alla l. 13 agosto 2010, n. 136. 

L’affidatario deve comunicare alla stazione appaltante: 

− gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione 

dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati; 

− le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi; 



 

 

 

Pag. 17 a 17 

− ogni modifica relativa ai dati trasmessi.  

 

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente 

ovvero, nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni 

finanziarie relative ad una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la 

comunicazione de quo deve essere sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un 

soggetto munito di apposita procura. L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli 

elementi informativi comporta, a carico del soggetto inadempiente, l'applicazione di una 

sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.  

 

Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilità dei flussi finanziari relativi 

all’appalto comporta la risoluzione di diritto del contratto.  

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede 

alla verifica dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari. 

 

Il contratto è sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano 

state eseguite senza avvalersi di banche o di Società Poste Italiane S.p.a. o anche senza 

strumenti diversi dal bonifico bancario o postale che siano idonei a garantire la piena 

tracciabilità delle operazioni per il corrispettivo dovuto in dipendenza del presente contratto. 

 

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell'Autorità 

giudiziaria del Foro di Roma, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

 

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in materia di privacy 

(Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016). 

 

 

 

Data e firma per accettazione come da rapporto di verifica della firma digitale1 

 

 

 

1 La firma del legale rappresentante (o del procuratore speciale)  

 


