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1. PREMESSA 

La Fondazione Enasarco (di seguito anche “Fondazione”), con Determina del Direttore Generale 

n. 189/2022 di Rep. dell’11 ottobre 2022, ha indetto una procedura competitiva (di seguito 

anche “gara”), regolamentata dall’art. 60, del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. - Codice degli Appalti 

Pubblici relativi a lavori, servizi e forniture (di seguito anche “Codice”) - da effettuarsi tramite 

il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA), utilizzando la piattaforma 

di eProcurement pubblico, gestito da Consip per conto del Ministero Economia e Finanze, per 

l’affidamento dei servizi di traduzione dei documenti della Fondazione Enasarco per il periodo di 

36 mesi, da aggiudicare secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 2, 

del Codice stesso. 

Le condizioni, i requisiti e le modalità alle quali dovrà rispondere l’esecuzione di detto servizio 

sono stabiliti nel Capitolato Prestazionale, nel presente Disciplinare e nei relativi allegati che ne 

costituiscono parte integrante e sostanziale.  

Il Responsabile Unico del Procedimento (RUP) è il funzionario Greta Monteleone. 

 

Il codice di identificazione del procedimento di gara (CIG) attribuito alla presente iniziativa 

dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.AC) è: 95633126B7 

L'appalto è finanziato con cifra stanziata in Bilancio. 

Il contratto non contiene la clausola compromissoria di cui all’art. 209 del Codice. 

1.1. PIATTAFORMA TELEMATICA: UTILIZZO E FUNZIONAMENTO  

Ai sensi dell’articolo 58 del Codice, la presente procedura è interamente svolta attraverso 

l’effettuazione di una RDO aperta, tramite il Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione 

(MePA), utilizzando la piattaforma di eProcurement pubblico, gestito da Consip per conto del 

Ministero dell’Economia e delle Finanze, accessibile all’indirizzo www.acquistinretepa.it  

Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di gara. L’utilizzo della 

Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, 

secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile e dal documento [Regole 

Sistema e-procurement della Pubblica Amministrazione] ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti 

principi: parità di trattamento tra gli operatori economici; trasparenza delle operazioni; 

standardizzazione dei documenti; comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 

1375 del codice civile; comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice 

civile; segretezza delle offerte; gratuità. 

Gli atti, i documenti, i dati, nonché le comunicazioni inseriti e presenti sulla Piattaforma sono 

acquisiti o redatti in un formato idoneo alla conservazione secondo le modalità stabilite 

dall’articolo 44 del decreto legislativo n. 82/05. Gli stessi sono raccolti in un fascicolo informatico, 

gestito dalla Piattaforma e disponibile alla stazione appaltante, che provvede alla sua 

conservazione. 

Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite 

all’operatore economico attraverso l’Account ottenuto in sede di registrazione alla Piattaforma, 

ai sensi dell'articolo 1, comma 1, lettera u-ter), del d.lgs. 82/05, e si intendono compiute nell'ora 

e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 

Le registrazioni di sistema sono effettuate, conservate ed archiviate in conformità di quanto 

previsto dagli articoli 43 e 44 del d.lgs. 82/05 e fanno piena prova nei confronti degli utenti della 

Piattaforma e della stazione appaltante. Ogni operazione effettuata attraverso la Piattaforma è 

memorizzata nelle registrazioni della Piattaforma quale strumento con funzioni di attestazione e 

tracciabilità di ogni attività compiuta. Della data e dell’ora di arrivo della domanda di 

partecipazione fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma. Le registrazioni hanno carattere 

riservato e non sono divulgate a terzi, salvo ordine dell’Autorità Giudiziaria o in caso di legittima 

richiesta di accesso agli atti. La Piattaforma consente la gestione delle sedute della commissione 

di gara e del seggio di gara in modalità telematica. La Stazione appaltante, anche tramite il 

Gestore, si impegna ad adottare tutte le precauzioni e gli accorgimenti tecnici per proteggere la 

sicurezza dei dati e delle informazioni scambiate per la partecipazione alla procedura di gara e 

lo svolgimento della stessa, al fine di impedirne l’accesso a terzi non autorizzati. La Stazione 

appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di dati, ritardi nell’inserimento di dati 

http://www.acquistinretepa.it/
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o nella presentazione dell’offerta, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all’operatore 

economico, sospensione e/o interruzione della regolare funzionalità della Piattaforma durante lo 

svolgimento della procedura di gara, causati da: - difetti di funzionamento delle apparecchiature 

e dei sistemi di collegamento impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla 

Piattaforma; - utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non 

conforme al Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato “Regole Sistema e-

procurement della Pubblica Amministrazione – Acquisti in rete PA”, rimangono ferme in tal caso 

eventuali responsabilità civili e penali.  

In caso di malfunzionamenti della Piattaforma non dovuti alle predette circostanze, che 

impediscono la corretta presentazione delle offerte, la Stazione appaltante, al fine di assicurare 

la massima partecipazione, dispone la proroga dei termini di presentazione delle offerte per un 

periodo pari al tempo del malfunzionamento, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 

gara in altre modalità, dandone comunicazione. 

1.2. COMUNICAZIONI 

Ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede offerta, 

l’indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri, l’indirizzo di posta 

elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice. 

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni di cui alla presente procedura sono eseguiti 

utilizzando mezzi di comunicazione elettronici. 

Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono nella sezione di 

messaggistica della Piattaforma Mepa. La Piattaforma invia automaticamente agli operatori 

economici una segnalazione di avviso. 

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, 

anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende 

validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 

In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e c del Codice, la comunicazione recapitata 

al paragrafo 5.6 consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate. 

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a 

tutti gli operatori economici ausiliari. In caso di subappalto, la comunicazione recapitata 

all’offerente si intende validamente resa a tutti i subappaltatori indicati. 

2. OGGETTO, AMMONTARE E DURATA DELL’APPALTO  
La presente gara ha per oggetto l’affidamento dei servizi di traduzione dei documenti della 

Fondazione Enasarco - come dettagliatamente previsti nel Capitolato Prestazionale (allegato 1), 

nello Schema di contratto (allegato 2) e nel presente Disciplinare e relativi allegati, che ne 

costituiscono parte integrante e sostanziale. 

 

La base d’asta per la prestazione del servizio, per la durata di 36 mesi viene stimata in euro 

70.000,00 - oltre Iva.  

 

L’importo proposto, derivante dall’offerta economica, dovrà essere omnicomprensivo di quanto 

necessario per la corretta esecuzione del servizio, complessivamente inteso e per come descritto 

nel Capitolato Prestazionale. 

Tutti i servizi dovranno essere resi con le caratteristiche minime stabilite nel Capitolato 

Prestazionale. 

Il presente appalto non prevede la suddivisione in lotti aggiudicabili separatamente in quanto le 

prestazioni contrattuali, per ragioni di buon funzionamento dell’appalto, devono essere eseguite 

dal medesimo operatore economico in quanto strettamente correlate tra loro. 

Poiché le prestazioni oggetto del presente appalto sono di natura intellettuale e/o sono svolte al 

di fuori dei locali della Fondazione e comunque in luoghi sottratti alla giuridica disponibilità della 

stessa, l’importo degli oneri per la sicurezza da rischi di interferenze è pari a zero euro e pertanto 

non è stato redatto il Documento Unico di Valutazione dei Rischi da Interferenza (DUVRI). 
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2.1. INTERPELLO 

La Fondazione, nei casi di cui all’art. 110, comma 1, D. Lgs. n. 50/2016 e s.m.i., potrà 

interpellare progressivamente gli operatori economici che hanno partecipato all’originaria 

procedura di gara e risultanti dalla relativa graduatoria al fine di stipulare un nuovo contratto 

per l’affidamento del completamento delle prestazioni contrattuali alle medesime condizioni già 

proposte dall’aggiudicatario in sede di offerta.  

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 

Sono ammessi a partecipare alla presente gara i soggetti di cui all’art. 45 del Codice, in presenza 

dei requisiti di carattere generale previsti dall’art. 80 del Codice stesso. Gli operatori economici 

possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, purché in possesso dei 

requisiti prescritti dai successivi articoli. 

La sussistenza delle condizioni di cui sopra deve essere attestata, a pena di esclusione, mediante 

dichiarazioni sostitutive, rese ai sensi e per gli effetti del DPR 445/2000, che potranno essere 

presentate in conformità dei modelli allegati al presente Disciplinare. 

Non saranno ammesse le offerte:  

a) non rispondenti anche a una sola delle condizioni di cui sopra;  

b) a termine, parziali, condizionate, generiche o indeterminate;  

c) che facciano riferimento ad offerte altrui;  

d) presentate da concorrenti coinvolti in situazioni oggettivamente lesive della par condicio 

tra i concorrenti e/o lesive della segretezza delle offerte;  

e) in aumento del prezzo a base di gara;  

f) presentate da concorrenti che abbiano reso dichiarazioni risultate non veritiere all’esito 

dei controlli effettuati dalla Fondazione ai sensi dell’art. 71 del DPR 445/2000;  

g) presentate con modalità non conformi a quelle indicate nel presente Disciplinare.   

 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 47 e 48 del 

Codice. 

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o 

consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di 

rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti). 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di 

concorrenti, di partecipare anche in forma individuale. 

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di rete, di partecipare anche in 

forma individuale. Le retiste non partecipanti all’aggregazione possono presentare offerta per la 

medesima in forma singola o associata. 

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in 

sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, 

in qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il 

consorzio sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del 

Codice penale. 

In alternativa i consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettera c) del Codice, possono eseguire 

le prestazioni con la propria struttura. 

È vietato, ai consorziati designati dal consorzio di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) 

del Codice, di indicare a loro volta, a cascata, un altro soggetto per l’esecuzione. 

Qualora il consorziato designato sia, a sua volta, un consorzio di cui all’articolo 45 comma 2, 

lettera b) è tenuto anch’esso a indicare, in sede di offerta, i consorziati per i quali concorre; a 

questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla presente gara. 

In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 

inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del Codice penale. 

 

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 45, comma 2 lettera f) del Codice, rispettano la 

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. 

In particolare: 
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a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 

giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, 

che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune 

può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve 

obbligatoriamente far parte di questi; 

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 

soggettività giuridica (cd. rete - contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo 

dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in possesso dei requisiti previsti 

per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda 

di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può 

indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente 

far parte di questi; 

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero 

sia sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma del raggruppamento costituito o 

costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. 

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel 

contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata 

dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo può essere assunto anche 

da un consorzio di cui all’articolo 45, comma 1, lettera b), c) ovvero da una sub-associazione, 

nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. A tal 

fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 

giuridica), tale organo assumerà la veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la 

rete è dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo 

comune, il ruolo di mandatario della sub-associazione è conferito dai retisti partecipanti alla gara, 

mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato 

preventivo con continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la 

qualità di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad 

una procedura concorsuale. 

 

Si precisa, inoltre, non è consentito che in caso di avvalimento della stessa impresa ausiliaria 

si avvalga più di un concorrente, e che partecipino alla gara sia l'impresa ausiliaria che quella 

che si avvale dei requisiti. 

3.1. REQUISITI DI AMMISSIONE ALLA GARA  

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti minimi: 

Requisiti  Valore richiesto 

Carattere generale 
1) Insussistenza delle cause di esclusione indicate 
dall’art. 80, dall’art. 48 comma 7, dall’art. 89 comma 7, 

del Codice dei contratti; 

Idoneità professionale 

 
2) Abilitazione al MePA nell’iniziativa “Servizi di 

interpretariato e/o traduzione”; 
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3) Iscrizione presso l’Albo dei Consulenti Tecnici d’ufficio 
del Tribunale necessaria al rilascio delle traduzioni 
giurate; 

Capacità economica, finanziaria, tecnico e 
professionale 

4) Possesso, negli ultimi tre esercizi finanziari approvati, 
di un fatturato specifico per servizi analoghi a quelli 
oggetto dell’appalto, non inferiore a euro 130.000,00 - 
Iva esclusa - da intendersi quale cifra complessiva del 
periodo; 

5) Aver sottoscritto negli ultimi tre anni precedenti l’anno 
di pubblicazione della procedura, almeno un contratto 
per servizi analoghi per un importo non inferiore a euro 
15.000,00 (importo da intendersi al netto di Iva);  

 

6) Disponibilità di un team di lavoro composto da un 
numero minimo di risorse madrelingua pari a 2 unità, in 

possesso di qualificazione professionale come traduttori, 
ovvero titolo di studio professionalizzante (Laurea in 

lingue o Diploma di Scuola per Interpreti e Traduttori) 
una con seniority di almeno 3 anni nel settore delle 
traduzioni in ambito giuridico ed economico.  

 

Nel caso in cui l’operatore economico intenda partecipare in forma 

riunita/consorziata/aggregata, i requisiti minimi di capacità economica - finanziaria e tecnico-

professionale di cui sopra debbono essere posseduti cumulativamente dall’imprese 

riunite/consorziate/aggregate. 

Il concorrente singolo o consorziato o raggruppato o aggregato in rete può dimostrare il possesso 

dei requisiti di capacità economica - finanziaria e tecnico-professionale avvalendosi dei requisiti 

di un altro soggetto. Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti 

della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto. 

3.2.  VERIFICA DEI REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale avverrà, ai sensi degli artt. 36, comma 

6 e 81, del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. (Codice), attraverso l’utilizzo del Fascicolo virtuale 

dell’operatore economico (FOVE) reso disponibile dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.AC) 

con la Delibera attuativa n. 464 del 27 luglio 2022. 

4. PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

L’offerta è composta dalle seguenti buste virtuali: 

1. Busta virtuale contenente la “documentazione amministrativa”. 

2. Busta virtuale contenente la “documentazione economica”. 

4.1. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  

A pena di esclusione dalla gara, l’offerta deve essere presentata attenendosi alle indicazioni 

contenute nel presente paragrafo e nel rispetto integrale delle Regole che disciplinano la 

piattaforma di eProcurement pubblico, gestito da Consip per conto del Ministero Economia e 

Finanze “acquistinretepa” nel documento denominato “Regole del Sistema di e-procurement 

della Pubblica Amministrazione – Consip S.p.A”, rimangono ferme in tal caso eventuali 

responsabilità civili e penali.  

La presentazione dell’offerta (documentazione amministrativa ed offerta economica) deve essere 

effettuata sulla piattaforma secondo le modalità esplicitate nelle guide per l’utilizzo della 

piattaforma, accessibili dal sito  www.acquistinretepa.it   

http://www.acquistinretepa.it/
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Si raccomanda di seguire pedissequamente la procedura guidata riportata nelle guide, 

eseguendo le operazioni richieste nella sequenza riportata nelle stesse. L’offerta deve essere 

collocata entro e non oltre il termine perentorio delle ore 12:00 del giorno 23/01/2023. 

È ammessa la presentazione di un’offerta successiva, purché entro il termine perentorio di cui al 

periodo precedente, a sostituzione della precedente. 

Prima della scadenza del termine perentorio per la presentazione delle offerte, l’operatore 

economico può sottoporre una nuova offerta che all’atto dell’invio invaliderà quella 

precedentemente inviata.  

Ad avvenuta scadenza del suddetto termine, non sarà possibile inserire alcuna offerta, anche se 

sostitutiva di quella precedente. 

La presentazione dell’offerta mediante la piattaforma è a totale ed esclusivo rischio del 

concorrente, il quale si assume ogni responsabilità in caso di mancata o tardiva ricezione 

dell’offerta medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e non esaustivo, a malfunzionamenti 

degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione e trasmissione o a lentezza dei 

collegamenti. 

In ogni caso l’operatore economico concorrente esonera la Fondazione da qualsiasi responsabilità 

per malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento 

della piattaforma.  

In caso di malfunzionamenti della Piattaforma non dovuti alle predette circostanze, che 

impediscono la corretta presentazione delle offerte, la Stazione appaltante, al fine di assicurare 

la massima partecipazione, dispone la proroga dei termini di presentazione delle offerte per un 

periodo pari al tempo del malfunzionamento, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 

gara in altre modalità, dandone comunicazione. 

 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la 

procedura di soccorso istruttorio di cui al comma 9 dell’art. 83 del Codice. 

Nei casi in cui risulti possibile integrare o regolarizzare le dichiarazioni si fa riferimento al citato 

art. 83 comma 9 del Codice.  

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante, formulata ai 

sensi dell'art. 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto 

dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di esclusione. 

L’inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella sezione dedicata 

all'offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara; pertanto, la documentazione 

amministrativa deve essere priva di qualsivoglia indicazione (diretta o indiretta) di carattere 

economico. 

 

Tutte le dichiarazioni sostitutive, richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura 

di gara: 

1. devono essere rilasciate ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n.445/2000, in carta semplice, 

con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro soggetto 

dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le stesse 

devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del 

dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del 

documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti; 

2. potranno essere sottoscritte anche da persona dotata dei poteri di firma in nome e per conto 

dell’impresa che non sia legale rappresentante dell’impresa, in tal caso devono essere 

corredate da debita documentazione attestante i poteri di firma del sottoscrittore; 

3. la documentazione da produrre, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere 

prodotta in copia autenticata o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 

del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445; 

4. in caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in 

modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; 

5. tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua 

straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto 

tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, 
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essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli importi 

dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all'Unione europea dovranno 

essere espressi in euro. 

 

In luogo delle dichiarazioni sostitutive, possono essere direttamente prodotte, in originale o in 

copia autentica, le corrispondenti certificazioni rilasciate dalle amministrazioni competenti e in 

corso di validità.  

 

Le dichiarazioni rese dalle imprese devono essere sottoscritte, in forma digitale, da un legale 

rappresentante delle stesse o da persona dotata dei poteri di firma in nome e per conto 

dell’impresa. 
Le dichiarazioni rese dalle imprese devono essere sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma 

di partecipazione, singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché 

appartenenti alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza. 

 

Le dichiarazioni relative a persona diversa da quella del Legale Rappresentante o da quella 

abilitata sul MePA a sottoscrivere la documentazione dovranno essere sottoscritte dagli 

interessati ed essere firmate digitalmente dal legale rappresentante dell’impresa o persona 

abilitata sul MePA. 

  

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione 

gratuitamente dalla stazione appaltante, allegati al presente Disciplinare, che il concorrente è 

tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche. 

4.1.1. Chiarimenti 

É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti 

scritti da inoltrare telematicamente attraverso gli strumenti di messaggistica della sezione del 

portale degli acquisiti in rete PA entro il termine improrogabile del giorno 09/01/2023 ore 

12:00. 

Solo in caso di indisponibilità della piattaforma telematica, si potrà procedere all’invio delle 

richieste di chiarimenti tramite posta elettronica certificata all’indirizzo: acquisti@pec.enasarco.it   

Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  

Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile 

verranno fornite in formato elettronico almeno 6 (sei) giorni prima della scadenza del termine 

fissato per la presentazione delle offerte, mediante pubblicazione in forma anonima nell’area 

riservata agli invitati del sito www.acquistinretepa.it    

Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 

Le eventuali risposte ai chiarimenti fornite dalla Stazione Appaltante dovranno essere inserite 

nel cassetto virtuale ad esse dedicato. 

4.2. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

4.2.1. Generalità  

La documentazione amministrativa della procedura di gara comprende oltre al presente 

Disciplinare di gara i seguenti allegati: 

- Allegato 1 – Capitolato Prestazionale; 

- Allegato 2 – Schema di contratto; 

- Allegato 3 – Addendum contrattuale per il trattamento dei dati personali 

- Allegato 4 - Domanda di partecipazione; 

- Allegato 5 - DGUE 

- Allegato 6 - Dichiarazione integrativa DGUE; 

- Allegato 7 – Dichiarazione di eventuale conflitto di interesse; 

mailto:acquisti@pec.enasarco.it
http://www.acquistinretepa.it/
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E’, inoltre, a disposizione del concorrente il seguente modello dichiarativo, se applicabile: 

- Allegato 8 – Dichiarazione dell’Impresa Ausiliaria. 

 

1. Domanda di partecipazione conforme al modello Allegato 4 sottoscritta in forma digitale, 

a pena di esclusione, dal legale rappresentante del concorrente o da soggetto munito di 

idonei poteri di firma ed in questo caso è necessario allegare documentazione attestante i 

poteri di firma del/i sottoscrittore/i della documentazione;  

 Alla domanda devono essere allegate copia fotostatica di un documento di identità del/dei 

sottoscrittore/i. 

(Si precisa che il documento di identità del sottoscrittore deve essere inserito solo 

nell’allegato 3 mentre si può omettere l’inserimento dello stesso nell’altra documentazione 

richiesta). 

 

Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un 

consorzio non ancora costituiti, la domanda, a pena di esclusione deve essere sottoscritta da 

tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio. 

 

Si precisa, altresì, che nel caso di concorrente costituito da aggregazioni di imprese aderenti al 

contratto di rete: 

a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività 

giuridica, ai sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda 

di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall'operatore economico 

che riveste le funzioni di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di 

soggettività giuridica ai sensi dell'art.3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, 

la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dall'impresa 

che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al 

contratto di rete che partecipano alla gara; 

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è 

sprovvista di organo comune, ovvero, se l'organo comune è privo dei requisiti di 

qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione 

deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante dell'impresa 

aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria, ovvero in caso di partecipazione 

nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna delle imprese aderenti al 

contratto di rete che partecipano alla gara. 

 

2. DGUE (Documento di Gara Unico Europeo) – conforme al modello Allegato 5.  

Il concorrente dovrà predisporre il Documento di gara unico europeo (DGUE), in conformità 

al modello allegato al presente Disciplinare. Il DGUE deve essere redatto in conformità alle 

Linee Guida predisposte dal Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti (MIT) e 

debitamente compilato in tutte le parti pertinenti.  

Il DGUE presente sulla piattaforma, una volta compilato, dovrà essere firmato digitalmente 

del legale rappresentante dell’operatore economico ovvero da un procuratore. 

Con il DGUE l’operatore economico dichiara di non trovarsi in una delle situazioni di cui 

all’articolo 80 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. e di soddisfare i criteri di selezione definiti nel bando 

di gara a norma dell’art. 83 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i. 

Il DGUE va presentato da:  

- tutti i concorrenti che partecipano alla gara come soggetto singolo, intendendosi come 

tali quelli previsti dall’art. 45 comma 2 lett. a), b), e c) del Codice e quelli previsti dall’art. 

45 comma 1 del Codice che non hanno natura plurisoggettiva, tutti se non partecipano 

nell’ambito di altre tipologie di operatori economici;  
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- tutti i componenti dei soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. d) del Codice;  

- tutti i componenti dei soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. e) del Codice;  

- i soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. e) del Codice se già costituiti;  

- tutti i componenti dei soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. f) del Codice che partecipano 

alla presente gara;  

- l’organo comune delle reti di imprese di cui all’art. 45 comma 2 lett. f) del Codice con 

soggettività giuridica;  

- tutti i componenti dei soggetti di cui all’art. 45 comma 2 lett. g) del Codice;  

- le imprese ausiliarie a qualsiasi titolo;  

- i consorziati indicati quali esecutori dai consorzi di cui all’art. 45 comma 2 lett. b) e c) del 

Codice. 

Ulteriore documentazione da produrre per i concorrenti con idoneità plurisoggettiva 

e per i consorzi: 

I concorrenti con idoneità plurisoggettiva ed i consorzi dovranno produrre, oltre alla 

documentazione già sopra richiamata ad essi afferente, anche la seguente documentazione: 

 
- per i consorzi stabili, consorzi di cooperative e di imprese artigiane:  

a. atto costitutivo e statuto del consorzio in copia autentica, con indicazione delle imprese 

consorziate;  

b. dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per il/i quale/i il consorzio concorre alla gara; 

qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso 

partecipa in nome e per conto proprio.  

 

- nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito:  

a. mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto 

pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale 

mandatario.  

 

- nel caso di consorzio ordinario o GEIE già costituiti:  

a. atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE in copia autentica, con indicazione del 

soggetto designato quale capogruppo.  

b. dichiarazione in cui si indica ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice, le parti del servizio 

che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati o raggruppati.  

 

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora 

costituiti: 

a. dichiarazione resa da ciascun operatore attestante:  

a.1 l’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

a.2 l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo 

ai raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE;  

a.3 le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

riuniti o consorziati ai sensi dell’art. 48, comma 4, del Codice.  

 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata 

di un organo comune con potere di rappresentanza e di soggettività giuridica, ai sensi 

dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5:  

a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 7 marzo 

2005, n. 82, recante il Codice dell’amministrazione digitale (di seguito, CAD) con indicazione 

dell’organo comune che agisce in rappresentanza della rete;  



 

12 Disciplinare di gara – Servizi di traduzione dei documenti della Fondazione Enasarco              

CIG: 95633126B7 

 

 

b. dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per 

quali imprese la rete concorre e, relativamente a queste ultime, opera il divieto di partecipare 

alla gara in qualsiasi altra forma;  

c. dichiarazione che indichi le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai 

singoli operatori economici aggregati in rete;  

 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di 

un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica ai 

sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5:  

a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata, ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, recante il 

mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa mandataria, con 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della 

fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete; qualora il 

contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 

24 del CAD, il mandato nel contratto di rete non può ritenersi sufficiente e sarà obbligatorio 

conferire un nuovo mandato nella forma della scrittura privata autenticata, anche ai sensi 

dell’art. 25 del CAD;  

 

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete è dotata di 

un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di 

organo comune, ovvero, se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione 

richiesti:  

a. copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata 

autenticata ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD, con allegato 

il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante 

l’indicazione del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio o della 

fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete;  

(o in alternativa)  

copia autentica del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata, 

ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del CAD. Qualora il contratto di rete 

sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art. 24 del CAD, il 

mandato deve avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai 

sensi dell’art. 25 del CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente 

al contratto di rete, attestanti:  

1. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con 

rappresentanza o funzioni di capogruppo;  

2. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia con 

riguardo ai raggruppamenti temporanei;  

3. le parti del servizio o della fornitura che saranno eseguite dai singoli operatori economici 

aggregati in rete. 

 

Ulteriore documentazione da produrre in caso di ricorso all’istituto 

dell’avvalimento: 

Il concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti 

oggetto di avvalimento, che possono riguardare i requisiti di capacità economica e/o tecnica, 

nell’apposita Parte II: Informazioni sull'operatore economico - sezione C del DGUE. 

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega: 

i. DGUE, redatto compilando il modello presente sulla piattaforma, firmato 

dall’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B, alla parte 

III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI; 

ii. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1, del Codice, sottoscritta 

dall’ausiliaria, con la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la 
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stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le 

risorse necessarie di cui è carente il concorrente (conforme al modello – allegato 8); 

iii. dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7, del Codice sottoscritta 

dall’ausiliaria con la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio 

o come associata o consorziata (conforme al modello – allegato 8); 

iv. originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtù del quale l’ausiliaria 

si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione 

le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la 

durata dell’appalto. A tal fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, 

ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle 

risorse messe a disposizione dall’ausiliaria; 

v. PASSOE dell’ausiliaria (l’impresa deve generare la propria componente del Passoe 

riferito al Passoe del concorrente). 

 

3. “Dichiarazione integrativa al DGUE” conforme al modello Allegato 6 (il documento deve 

essere compilato da parte degli stessi soggetti tenuti alla compilazione del DGUE, di cui al 

precedente punto 2). 

 

4. "PASSOE" di cui all’art. 2, comma 3, lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016. 

 

5. Documento attestante la cauzione provvisoria di cui al par. 4.2.2, con allegata la 

dichiarazione concernente l’impegno del fideiussore al rilascio della cauzione definitiva 

(nel caso in cui non sia contenuta nel documento stesso). 

 

Si invita l’operatore economico, all’atto della generazione del Passoe, ad inserire la seguente 

documentazione (punti 6 e 7) comprovante il possesso dei requisiti di partecipazione: 

 

6. Documentazione comprovante il requisito di partecipazione relativo alla capacità 

economico-finanziaria: fatturato (la comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 

86, comma 4 e all. XVII parte I, del Codice) mediante inserimento della documentazione sul 

portale FVOE. 

 

7. Documentazione comprovante i requisiti di partecipazione relativi alla capacità 

tecnica: la comprova dei requisiti, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86 e 

all’allegato XVII, parte II, del Codice, mediante inserimento della documentazione sul 

portale ANAC - FVOE. 

 

8. Copia del Disciplinare, del Capitolato Prestazionale, dello schema di contratto 

unitamente all’addendum contrattuale per il trattamento dei dati personali, alle 

eventuali risposte ai chiarimenti e al modulo “Dichiarazione sul potenziale conflitto 

delle controparti” firmati per accettazione (Tale documentazione è contenuta in un unico 

cassetto virtuale denominato “Documentazione amministrativa da firmare per accettazione” 

ad eccezione delle eventuali risposte ai chiarimenti contenute in un cassetto dedicato).  

 

La documentazione di cui ai punti 1, 2, 3, 4, 5, e 8 deve essere firmata digitalmente e caricata 

sulla piattaforma Mepa. 

La documentazione di cui ai punti 6 e 7 deve essere caricata sul portale Anac – FVOE. 
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Le dichiarazioni rese nella documentazione di gara devono essere riferite ai requisiti posseduti 

dal dichiarante al momento della presentazione dell’offerta.  

La validità temporale delle dichiarazioni sostitutive è di sei mesi, in conformità della validità 

temporale stabilita per il relativo certificato sostituito.  

Le dichiarazioni sostitutive di certificazione e di atto di notorietà sono rese ai sensi degli artt. 46 

e 47 del DPR n. 445/2000 

La Fondazione si riserva di procedere, anche a campione, a verifiche d’ufficio in ordine alla 

veridicità delle dichiarazioni ai sensi dell’art. 71 del DPR n. 445/2000. La falsità in atti e le 

dichiarazioni mendaci comportano sanzioni penali ai sensi dell’art. 76 del DPR n. 445/2000 e 

costituiscono causa di esclusione dalla partecipazione alla gara. 

In luogo delle dichiarazioni sostitutive, possono essere direttamente prodotte, in originale o in 

copia autentica, le corrispondenti certificazioni rilasciate dalle amministrazioni competenti e in 

corso di validità. 

4.2.2. Garanzia provvisoria  

Per partecipare alla gara è richiesta, a pena di esclusione, la costituzione di un deposito 

cauzionale provvisorio, a garanzia dell’affidabilità dell’offerta. 

Il valore del deposito cauzionale è pari al 2% (due per cento) dell’importo dell’appalto e pertanto 

ammonta ad euro 1.400,00. 

 

La cauzione provvisoria, come definita dall'art. 93 del Codice, potrà essere costituita, a scelta 

del concorrente: 

a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria 

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore della stazione appaltante; 

il valore deve essere al corso del giorno del deposito; 

b) in una cauzione provvisoria in contanti costituita presso la Banca Nazionale del Lavoro – 

sportello Enasarco – Roma, mediante accredito sul conto intestato a FONDAZIONE ENASARCO, 

IBAN: IT91 W 01005 03395 000000002050, con espressa e precisa indicazione della causale. 

Per la restituzione del deposito cauzionale, si invitano le ditte partecipanti a comunicare alla 

Fondazione la Banca, le coordinate bancarie espresse in forma IBAN, presso cui intendano venga 

accreditato l'importo del deposito stesso; 

c) da garanzia fideiussoria rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai 

requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli 

intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 

1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie e che sono 

sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione iscritta nell'albo previsto 

dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che abbiano i requisiti minimi 

di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa. 

L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo quanto riportato all’ art. 

93 comma 7 del Codice. Per fruire delle riduzioni di cui al citato comma, l'operatore economico 

segnala, in sede di offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti 

dalle norme vigenti, pertanto, è necessario inserire eventuale documentazione attestante il 

ricorrere delle ipotesi che consentono la riduzione dell’importo a garanzia, in conformità alle 

disposizioni dell'art. 93, comma 7 del Codice. 

 

La garanzia, inoltre, dovrà prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva 

escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, co. 2, Codice 

civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta 

della Fondazione. La garanzia dovrà avere una durata non inferiore a 180 (centottanta) giorni 

solari, decorrenti dalla data di scadenza prevista per la ricezione delle offerte, e contenere 

l’impegno del garante a rinnovare la garanzia medesima, su richiesta della Fondazione, per 

http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1993_0385.htm#107
http://www.bosettiegatti.eu/info/norme/statali/1993_0385.htm#107
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l’ulteriore durata di novanta giorni nel caso in cui, al momento della sua scadenza, non sia ancora 

intervenuta l'aggiudicazione.  

In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, 

il concorrente potrà produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione 

della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione 

dell’offerta. 

 

La cauzione provvisoria, nonché la dichiarazione di impegno di un fideiussore a rilasciare la 

cauzione definitiva qualora il concorrente risultasse aggiudicatario, di cui al successivo par. 6, 

nonché la certificazione di qualità per ottenere il dimezzamento della cauzione, in conformità alle 

disposizioni dell'art. 93, comma 7, del Codice, dovranno essere prodotte attraverso il Sistema 

sotto forma di documento informatico, sottoscritto con firma digitale, dal soggetto in possesso 

dei poteri necessari per impegnare il concorrente e il garante. 

 

Qualora la garanzia si riferisca a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o 

consorzi ordinari o GEIE a partecipanti con idoneità plurisoggettiva non ancora costituiti, dovrà 

essere intestata a tutte le imprese che costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione di 

imprese di rete, il consorzio o il GEIE e dovrà essere sottoscritta dalla mandataria/capogruppo 

designata. 

La cauzione provvisoria verrà svincolata all'aggiudicatario automaticamente al momento della 

stipula del contratto, mentre agli altri concorrenti verrà svincolata contestualmente alla 

comunicazione di avvenuta stipula del contratto con l’aggiudicatario. 

4.2.3.  Impegno di un fideiussore  

L’offerta deve essere corredata da una dichiarazione di impegno, da parte di un istituto bancario 

o assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello 

che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi 

dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale dichiarazione 

di impegno non è richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai raggruppamenti 

temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti. 

 

Tale impegno può anche essere contenuto nella garanzia provvisoria di cui al paragrafo 4.2.2. 

L’impegno deve essere prodotto anche in caso di costituzione di cauzione provvisoria in valuta.  

Tale documentazione dovrà essere inviata con le stesse modalità dell’invio della garanzia 

provvisoria di cui al precedente par. 4.2.2. 

4.2.4.  Codice “PASSOE” rilasciato dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (A.N.AC) 

Gli operatori economici interessati a partecipare alla procedura devono allegare alla 

documentazione amministrativa, il codice “PASSOE” rilasciato dall’Autorità Nazionale 

Anticorruzione (A.N.AC), in ottemperanza alla Deliberazione dell’Autorità n. 157/2016, da 

effettuarsi sul sito web dell’Autorità stessa secondo le istruzioni ivi contenute, accedendo 

all’apposito link del portale (servizi di accesso riservato).  

Tale codice consentirà la verifica del possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore economico in 

sede di gara. 

4.2.5. Documentazione per accettazione 

Dovrà essere prodotta la copia del presente Disciplinare, del Capitolato Prestazionale, dello 

schema di contratto, dell’Addendum contrattuale per il trattamento dei dati personali e del 

Modulo per la dichiarazione dei conflitti di interesse. 

Tale documentazione non dovrà essere compilata ma solo sottoscritta in forma digitale per 

accettazione dal legale rappresentante del concorrente. 

 

Il Regolamento delle Attività Istituzionali della Fondazione Enasarco, il Codice Etico, il 

Regolamento per la gestione dei conflitti di interesse della Fondazione e la normativa comunque 
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applicabile, sono pubblicati sul sito della Fondazione; si rimanda al seguente link: 

https://www.enasarco.it/raccolta-normativa/  

Relativamente al modulo per la “dichiarazione sul potenziale conflitti di interesse” verrà, 

successivamente inviato, all’impresa aggiudicataria, l’elenco dei soggetti rilevanti della 

Fondazione che conterrà le informazioni necessarie al fine di rendere la dichiarazione stessa.  

4.3. DOCUMENTAZIONE ECONOMICA 

L’operatore dovrà proporre un prezzo unitario per ciascuna tipologia di traduzione posta a base 

d’asta, che moltiplicato per le quantità presunte a base d’asta determinerà l’importo complessivo 

offerto nell’intero periodo contrattuale.  

Il corrispettivo economico dovrà intendersi al netto dell’IVA ma comprensivo di ogni altra spesa 

od onere occorrente per il servizio e dovrà essere omnicomprensivo dei costi della sicurezza 

aziendale che andranno dichiarati dal concorrente in fase di offerta. 

La specifica dell’offerta economica, da allegare a pena di esclusione, dovrà essere riprodotta 

secondo lo schema allegato al presente disciplinare (Allegato 10: Schema per la specifica 

dell’offerta economica), quotando ogni singola tipologia di servizio. I prezzi unitari dichiarati 

dovranno essere indicati fino alla seconda cifra decimale.  

L’offerta economica dovrà contenere oltre al corrispettivo offerto in relazione a ciascuna tipologia 

di servizio anche la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di 

lavoro di cui all’art. 95, comma 10 del Codice (detti costi relativi alla sicurezza connessi con 

l’attività d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entità e le caratteristiche delle 

prestazioni oggetto dell’appalto) e la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, 

comma 10 del Codice. 

Il valore complessivo dichiarato su tale modulo, calcolato secondo le indicazioni sopra riportate, 

dovrà coincidere con il valore dichiarato sul Mepa, in caso di discordanza farà fede l’offerta 

utilizzata per il confronto dal sistema Mepa e si procederà a riproporzionare il valore attribuito ai 

singoli articoli elencati nel modulo. 

 

L’offerta presentata dovrà avere una validità non inferiore a 180 giorni a decorrere dalla data di 

scadenza per la presentazione dell’offerta stessa.  

 

L'offerta economica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un 

suo procuratore; nel caso di concorrenti con identità plurisoggettiva, l’offerta dovrà essere 

sottoscritta con le modalità indicate per la sottoscrizione dell’Allegato 3 e secondo le modalità 

previste dal MEPA. 

5. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE 

5.1 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

La Fondazione procederà all’aggiudicazione del servizio secondo il criterio del prezzo più basso, 

ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice, in base al ribasso offerto dall’operatore economico.  

 

In caso di parità prevarrà l’offerta che avrà offerto il minor costo unitario per la voce “traduzioni 

ordinarie”. 

In caso del protrarsi della situazione di offerta pari-merito, le società concorrenti saranno invitate 

a riformulare una ulteriore offerta economica, comprensiva della relativa specifica, e si darà 

preferenza a quella con il maggior ribasso. 

 

La Fondazione procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre 

che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell'art. 97, comma 6, del Codice. 

È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere all'aggiudicazione della gara 

qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, o se 

aggiudicata, di non stipulare il contratto d'appalto. 

 

https://www.enasarco.it/raccolta-normativa/
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L'offerta vincolerà il concorrente per 180 gg. dal termine indicato per la scadenza della 

presentazione dell'offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione appaltante. 

 

L’aggiudicazione avverrà ad insindacabile giudizio della Fondazione Enasarco. 

5.2 OPERAZIONI DI GARA 

La seduta pubblica verrà gestita in modo “automatico” sul sistema MePA. Le operazioni di gara 

inizieranno il giorno indicato nella RDO, fatta salva ogni comunicazione di modifica della data 

preventivamente indicata che avverrà tramite l’area di messaggistica presente sul sistema MePA. 

5.3 VALUTAZIONE DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 

Il Seggio di gara, in seduta pubblica – attraverso il sistema Mepa - sulla base della 

documentazione amministrativa presentata, procede nelle debite verifiche e conseguenti 

decisioni. 

5.4 VALUTAZIONE OFFERTA ECONOMICA 

Il punteggio (PE) attribuibile all’offerta economica di ciascun concorrente è calcolato sul 

corrispettivo offerto (P) per l’intera prestazione, che dovrà essere espresso come unico valore 

con due cifre decimali significative. 

La Fondazione Enasarco si riserva la facoltà di escludere in sede di valutazione offerte che 

risultino irragionevolmente basse.  

 

Il prezzo complessivo offerto deve intendersi al netto dell’IVA ma comprensivo di ogni altra spesa 

od onere occorrente per l’esecuzione del servizio.  

 

L’offerta presentata dovrà avere una validità non inferiore a 180 giorni a decorrere dalla data di 

scadenza per la presentazione dell’offerta stessa.  

5.5 ESCLUSIONE AUTOMATICA E VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE 

Ai sensi dell’art. 97, comma 8, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., sarà prevista l’esclusione automatica 

dalla gara delle offerte che presentino una percentuale di ribasso pari o superiore alla soglia di 

anomalia individuata ai sensi del comma 2 e dei commi 2-bis e 2-ter dello stesso articolo. In tal 

caso non si applicano i commi 4, 5 e 6. In ogni caso, l’esclusione automatica non opererà qualora 

il numero delle offerte ammesse sia inferiore a dieci. 

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97, del Codice e in ogni altro caso in cui, in base a 

elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP valuta la congruità, serietà, 

sostenibilità e realizzabilità delle offerte che appaiono anormalmente basse. 

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti 

anomala, si procede con le stesse modalità nei confronti delle successive offerte ritenute 

anomale, fino ad individuare la migliore offerta ritenuta non anomala. 

Il RUP richiede al concorrente la presentazione delle spiegazioni, se del caso, indicando le 

componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale. 

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. 

Il RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall’offerente, ove le ritenga non sufficienti ad escludere 

l’anomalia, può chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un 

termine perentorio per il riscontro. 

Il RUP esclude le offerte che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, 

nel complesso, inaffidabili. 

5.6  AGGIUDICAZIONE  

La Fondazione provvederà all’aggiudicazione, dandone comunicazione ai partecipanti alla gara 

ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 del Codice. L’aggiudicazione diventerà efficace dopo la verifica, 
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da parte della Fondazione, del possesso di tutti i requisiti prescritti nei confronti 

dell’aggiudicatario.  

Ove, per qualsiasi motivo, l’aggiudicazione non divenga efficace, la Fondazione procederà: 

a) alla revoca dell’aggiudicazione e all’escussione della garanzia provvisoria, fatte salve le 

ulteriori previsioni di legge in materia; 

b) all’aggiudicazione della gara in favore del concorrente che segue in graduatoria, alle 

condizioni da quest’ultimo offerte; l’efficacia dell’aggiudicazione sarà subordinata al buon 

esito delle verifiche e all’acquisizione della documentazione prevista nei confronti del 

precedente aggiudicatario. 

Nel caso in cui anche questa seconda aggiudicazione non divenga efficace, la Fondazione si 

riserva la facoltà di continuare a scorrere la graduatoria o di non procedere all’aggiudicazione. 

6. STIPULA DEL CONTRATTO 

La stipula contrattuale risulterà subordinata alla consegna, da parte dell’aggiudicatario, della 

documentazione richiesta dalla Fondazione secondo le modalità e nei termini da questa indicati. 

In particolare, l’aggiudicatario dovrà produrre entro il termine perentorio di dieci giorni lavorativi 

dal ricevimento della richiesta della Fondazione: 

• la garanzia definitiva per il mancato o inesatto adempimento delle obbligazioni nascenti 

dal contratto o al medesimo correlate ai sensi di legge. Detta garanzia, che sostituirà 

quella provvisoria di cui al paragrafo 4.2.2 del presente Disciplinare, secondo quanto 

previsto dall’art. 103 del d.lgs. 50/2016 e s.m.i., dovrà avere una durata pari alla durata 

contrattuale, contenere tutte le indicazioni riportate nello stesso art. 103 e prevedere 

espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 

principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, co. 2, Codice civile, nonché 

l’operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta della 

Fondazione; 

• dichiarazione sugli estremi identificativi del/dei conto/i corrente/i dedicato/i, anche non 

in via esclusiva al contratto, nonché le generalità (nome e cognome) ed il Codice Fiscale 

delle persone delegate ad operare su di detto/i conto/i in adempimento a quanto previsto 

dall’art.3 comma 7 della Legge n.136/2010; 

• il modulo “Dichiarazione sul potenziale conflitto di interessi delle Controparti” (di cui al 

par. 4.2.5); a seguito dell’aggiudicazione verrà inviato l’elenco dei soggetti rilevanti della 

Fondazione che completerà le informazioni necessarie all’aggiudicatario al fine di rendere 

tale dichiarazione;  

• il nominativo di un “referente del contratto” incaricato per il concorrente delle funzioni 

di controllo/gestione per le operazioni del servizio. 

7.  DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell'Autorità giudiziaria 

del Foro di Roma, rimanendo esclusa la competenza arbitrale. 

8.  TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

I dati raccolti saranno trattati ai sensi della normativa vigente in materia di privacy (D. Lgs 

196/2003 e s.m.i. e Regolamento (UE) 2016/679 del 27 aprile 2016). 

9. ALLEGATI  

Al presente Disciplinare di gara è allegata la seguente documentazione, che ne costituisce parte 

integrante e sostanziale:  

 

a) Allegato 1 – Capitolato Prestazionale; 

b) Allegato 2 – Schema di contratto; 

c) Allegato 3 – Addendum contrattuale per il trattamento dei dati personali 

d) Allegato 4 - Domanda di partecipazione; 
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e) Allegato 5 - DGUE 

f) Allegato 6 - Dichiarazione integrativa al DGUE; 

g) Allegato 7 – Dichiarazione di eventuale conflitto di interesse; 

h) Allegato 8 – Dichiarazione dell’Impresa Ausiliaria; 

i) Allegato 9 - Informativa trattamento dati personali 

j) Allegato 10 - Schema di offerta economica. 

 

Per accettazione integrale ed incondizionata dalle norme e clausole contenute nel 

presente Disciplinare di gara. 

 

 Data e firma come da rapporto di verifica della firma digitale 

 


