
 

 

Avviso d’indagine di mercato per l’acquisizione di manifestazioni d’interesse a 

partecipare alla procedura negoziata, ai sensi dell'art. 50, comma 1, lettera e), del 

d.lgs. 36/2023 e s.m.i., per l’affidamento dei servizi di stampa, imbustamento e 

recapito per la Fondazione Enasarco. 

 

La Fondazione Enasarco intende acquisire manifestazioni di interesse da parte di operatori 

economici qualificati per procedere all’affidamento dei servizi di stampa, imbustamento e 

recapito, per come dettagliati nel Capitolato tecnico allegato, mediante una procedura negoziata, 

ai sensi dell'art. 50, comma 1, lettera e), del d.lgs. 36/2023 e s.m.i., da aggiudicare secondo il 

criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 3, del Codice. 

Il presente Avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni di interesse da parte 

degli operatori economici di cui all'art. 65 del d.lgs. 36/2023 e s.m.i. in possesso dei requisiti di 

ordine generale previsti dagli artt. 94 e ss. del Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel 

proseguo.  

 

La manifestazione di interesse ha come unico scopo la comunicazione della propria disponibilità 

ad essere invitati a presentare un’offerta tramite piattaforma elettronica; non costituisce 

proposta contrattuale e non vincola in alcun modo la Stazione Appaltante, la quale si riserva, 

pertanto, la facoltà di sospendere, modificare, revocare e/o annullare, a proprio insindacabile 

giudizio, la procedura relativa al presente Avviso.  

Laddove la Stazione Appaltante ritenga di procedere alla successiva procedura negoziata, 

saranno invitati tutti gli operatori economici, in possesso dei requisiti richiesti, che presenteranno 

manifestazione di interesse; la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere alla 

successiva procedura negoziata anche qualora, a seguito della pubblicazione del presente avviso, 

pervenga una sola manifestazione di interesse valida, purché l'operatore economico risulti in 

possesso dei requisiti richiesti. 

Resta ferma la facoltà della Stazione Appaltante, qualora lo ritenga necessario ai fini della più 

ampia partecipazione e della tutela della concorrenza, di individuare e invitare ulteriori operatori 

economici in possesso dei prescritti requisiti, anche mediante consultazione del Mercato 

Elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA). 

 

Ai sensi dell’art. 25 del Codice la procedura è svolta attraverso la piattaforma telematica di 

negoziazione del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) accessibile 

all’indirizzo www.acquistinretepa.it (di seguito la “piattaforma”) di cui l’operatore accetta tutti i 

termini e condizioni di utilizzo; tramite il sito si accede alla procedura ed alla relativa 

documentazione. 

 

STAZIONE APPALTANTE  

Fondazione Enasarco - Via Antoniotto Usodimare n.31 – 00154 Roma (C.F. 00763810587). 

RUP: Leandro Filonzi – l.filonzi@enasarco.it  

Pec istituzionale: protocollo@pec.enasarco.it    
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INFORMAZIONI GENERALI 

Oggetto dei servizi 

L’appalto avrà ad oggetto le attività di stampa, imbustamento e postalizzazione delle missive 

della Fondazione, per come dettagliatamente descritte nel “Capitolato Tecnico – Servizio di 

stampa, imbustamento e recapito”, nonché nell’ulteriore eventuale documentazione dell’appalto. 

Le attività sopra richiamate possono essere sinteticamente riferibili ai seguenti volumi triennali 

stimati: 

Stime nr. lettere (36 mesi)  

plico base ordinaria F/R  23.250  

fogli succ. ordinaria  16.616  

plico base racc. F/R  25.500  

fogli succ. racc. F/R  18.224  

gestione elettronica  

delle cartoline  

25.500  

 

Durata dell’appalto 

L’appalto dei servizi, come descritti nel “Capitolato Tecnico – Servizio di stampa, imbustamento 

e recapito”, avrà una durata massima di 36 mesi dalla data del verbale di avvio dei servizi stessi 

che potranno anche essere avviati anticipatamente, ai sensi dell’art. 50, comma 6, del Codice.  

Alla scadenza dei 36 mesi il contratto si intenderà cessato senza necessità di formale disdetta 

da parte della Fondazione. Non sono ammessi alcuna proroga o alcun rinnovo tacito.  

 

Valore dell’appalto 

L’importo massimo stimato per l’appalto è pari ad euro 180.724,25, Iva esclusa.  

La base d’asta è stata stimata sulla base dei dati storici rilevati dalla Fondazione nel triennio 

antecedente la pubblicazione della procedura (quali: quantitativi, tipologie di invio, numero di 

pagine per spedizione, distribuzione territoriale delle spedizioni e ulteriori parametri riportati nel 

Capitolato e nella documentazione allegata) e costituiscono il riferimento per la formulazione 

dell'offerta economica, che dovrà essere remunerativa rispetto ai quantitativi e ai parametri 

indicati. 

Qualora, nel corso dell'esecuzione del contratto, si verifichino variazioni sostanziali e non 

prevedibili dei parametri assunti a base della stima economica, tali da alterare in misura rilevante 

l'equilibrio economico del contratto, la Fondazione potrà valutare l'adozione delle modifiche 

contrattuali consentite dalla normativa vigente, nei limiti e alle condizioni previste dall'art. 120 

del d.lgs. 36/2023 e s.m.i. 

In assenza delle predette variazioni, resta fermo l’obbligo per l’operatore economico di eseguire 

i servizi al prezzo offerto e alle condizioni pattuite, con garanzia di esecuzione almeno per i 

volumi stimati. 

Ai sensi dell’art. 41, comma 14 del Codice, l’importo complessivo comprende i costi della 

manodopera che la stazione appaltante ha stimato pari ad euro 16.850,00, avendo individuato 

quale CCNL di riferimento, il Contratto Collettivo Nazionale per il settore Grafici Editoria Industria 

(Cod. G013). 

In considerazione della natura del servizio oggetto del presente affidamento, non sono stati 

rilevati rischi da interferenze di cui all’art. 26 del D.lgs. 81/2008 e, conseguentemente, l’importo 



per gli oneri per la sicurezza, non soggetti a ribasso e riferiti a rischi interferenziali, è pari a 0,00 

(zero) euro.  

Il contratto verrà stipulato “a misura” e non è previsto alcun quantitativo minimo garantito 

rispetto ai valori sopra stimati. Il corrispettivo riconosciuto all’impresa sarà quantificato in 

ragione dei servizi e dei quantitativi effettivamente resi.  

 

REQUISITI di PARTECIPAZIONE 

Sono invitati a partecipare alla procedura tutti gli operatori economici che manifesteranno 

interesse purché in possesso dei seguenti requisiti di partecipazione, individuati tenendo conto 

della peculiarità e complessità dei servizi, che includono la gestione di comunicazioni anche di 

carattere istituzionale, contenenti dati di natura sensibile a una pluralità di destinatari dislocati 

sull’intero territorio nazionale, nonché dell’esigenza di assicurare un’esecuzione puntuale, 

efficace e continuativa delle prestazioni, nel rispetto dei principi di concorrenza, risultato ed 

efficacia: 

- qualifica di operatore economico nelle forme di cui all'art. 65 del d.lgs. 36/2023 e s.m.i.;  

- assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 94 del d.lgs. 36/2023 e s.m.i.;  

- abilitazione, alla data di scadenza della presentazione delle offerte, al bando/categoria 

merceologica del MePA corrispondente ai servizi oggetto del presente affidamento - CPV 

79823000-9 “Servizi di stampa e di consegna”; 

- iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel 

registro delle commissioni provinciali per l’artigianato o presso i competenti ordini 

professionali per attività pertinente con l’oggetto dell’appalto; 

- requisiti di capacità economico – finanziaria: fatturato globale pari ad euro 360.000,00, 

maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione della 

procedura; 

- requisiti di capacità tecnico - professionale: aver eseguito con regolare esecuzione, negli ultimi 

10 anni, almeno tre contratti per servizi integrati di stampa, imbustamento e spedizione di 

cui almeno uno a favore di soggetti pubblici; 

- Certificazione ISO 9001:2015 o successive; 

- Certificazione ISO/IEC 27001:2022 o successive. 

L’operatore economico che intenda partecipare alla presente procedura in forma individuale non 

può manifestare interesse come componente di altro operatore economico con idoneità 

plurisoggettiva.  

La Stazione Appaltante non opera alcuna limitazione in ordine al numero di operatori economici 

che, in possesso dei requisiti richiesti, manifestino interesse a partecipare alla presente 

procedura.  

Dopo il termine di scadenza fissato per la presentazione delle manifestazioni di interesse, 

valutate le stesse, ad insindacabile giudizio della Fondazione, verrà avviata la procedura di gara 

ad inviti che verrà svolta sulla piattaforma digitale certificata MePA - www.acquistinretepa.it - 

mediate RDO ad inviti. 

PROCEDURA DI SCELTA DEI CONTRAENTI  

L’affidamento dei servizi avverrà mediante successiva procedura negoziata, ai sensi dell’art. 50, 

comma 1, lettera e), del d.lgs. 36/2023 e s.m.i.  

La procedura negoziata verrà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, 

comma 3, del d.lgs. n. 36/2023 e s.m.i. 

http://www.acquistinretepa.it/


MODALITÀ DI PRESENTAZIONE 

Gli operatori economici qualificati interessati ad essere invitati alla procedura negoziata devono 

compilare, sottoscrivere digitalmente e inviare mediante la piattaforma di e-procurement, il 

modulo allegato al presente avviso entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 17.07.2026 

(Dati identificativi della procedura su piattaforma MePA: 6368934).                                   

Il codice di identificazione del procedimento di gara (CIG) attribuito alla presente iniziativa 

dall’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) è il seguente: BC301EC130. 

Non si terrà conto, e saranno quindi automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le 

manifestazioni di interesse pervenute dopo il termine di scadenza indicato ovvero inviate 

mediante modalità diverse dalla piattaforma certificata.  

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma Telematica di tutta la documentazione richiesta 

rimangono ad esclusivo rischio del concorrente, il quale si assume ogni responsabilità in caso di 

mancata o tardiva ricezione della domanda medesima, dovuta, a mero titolo esemplificativo e 

non esaustivo, a malfunzionamenti degli strumenti telematici utilizzati, a difficoltà di connessione 

e trasmissione o a lentezza dei collegamenti.  

In ogni caso l’operatore economico esonera la Fondazione da qualsiasi responsabilità per 

malfunzionamenti di ogni natura, mancato funzionamento o interruzioni di funzionamento della 

piattaforma.  

Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla 

scadenza prevista onde evitare la non completa e quindi mancata trasmissione della 

candidatura/offerta entro il termine previsto.  

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione nella 

sezione della Piattaforma dedicata alla presente procedura.  

 

PIATTAFORMA TELEMATICA  

Ai sensi dell’art. 25 del Codice la procedura è svolta attraverso la piattaforma telematica di 

negoziazione del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) accessibile 

all’indirizzo www.acquistinretepa.it (di seguito la “piattaforma”) di cui l’operatore accetta tutti i 

termini e condizioni di utilizzo; tramite il sito si accede alla procedura ed alla relativa 

documentazione. 

L'utilizzo del sistema telematico avviene nel rispetto della normativa vigente e, in particolare, 

del Regolamento (UE) n. 910/2014 (eIDAS), del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 (Codice 

dell'Amministrazione Digitale), del decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 e successive 

modifiche e integrazioni, nonché delle regole tecniche e operative del sistema di e-procurement 

gestito da Consip S.p.A. 

L'utilizzo della piattaforma comporta l'accettazione delle condizioni generali d'uso del sistema e 

della relativa disciplina operativa pubblicata sul portale Acquisti in Rete della Pubblica 

Amministrazione. 

Le operazioni effettuate dagli operatori economici nell'ambito della piattaforma si intendono 

compiute nell'ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. Tali registrazioni 

costituiscono piena prova delle operazioni effettuate e degli eventi verificatisi nell'ambito della 

procedura. 

Gli operatori economici sono responsabili del corretto utilizzo della piattaforma e delle proprie 

credenziali di accesso e devono adottare tutte le misure necessarie a garantire la disponibilità e 

la funzionalità delle dotazioni hardware e software, della connessione internet, della firma 

digitale e della posta elettronica certificata (PEC) o del domicilio digitale utilizzato ai fini delle 

comunicazioni di gara. 

http://www.acquistinretepa.it/


La Stazione Appaltante non assume alcuna responsabilità per malfunzionamenti, ritardi o 

disservizi imputabili alle apparecchiature, ai sistemi informatici, ai collegamenti telematici o, 

comunque, a cause riconducibili all'operatore economico. 

Qualora si verifichino malfunzionamenti della piattaforma o eventi che impediscano il regolare 

svolgimento della procedura, la Stazione Appaltante si riserva di adottare i provvedimenti 

necessari a garantirne la regolarità e la massima partecipazione, ivi compresa la sospensione o 

la proroga dei termini, dandone tempestiva comunicazione agli operatori economici interessati 

mediante gli strumenti di comunicazione disponibili sulla piattaforma e con ogni altra modalità 

ritenuta idonea. 

Registrazione e abilitazione al MePA 

Per partecipare alla presente manifestazione di interesse e all'eventuale successiva procedura 

negoziata, gli operatori economici devono essere registrati e abilitati al Mercato Elettronico della 

Pubblica Amministrazione (MePA) nella categoria merceologica coerente con l'oggetto 

dell'affidamento e sopra specificata. 

La manifestazione di interesse dovrà essere presentata esclusivamente attraverso il MePA, 

secondo le modalità indicate nel presente avviso e nella documentazione pubblicata sulla 

piattaforma. 

Per le modalità di registrazione, abilitazione e utilizzo della piattaforma, gli operatori economici 

dovranno fare riferimento alla documentazione, alle guide operative e ai manuali resi disponibili 

da Consip S.p.A. sul portale Acquisti in Rete della Pubblica Amministrazione. 

 

COMUNICAZIONI  

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori 

economici sono eseguiti utilizzando mezzi di comunicazione elettronici in conformità con quanto 

disposto dall’art. 29 del d.lgs. 36/2023 e s.m.i., nonché dal Codice dell’amministrazione digitale 

di cui al d.lgs. 82/2005.  

Le comunicazioni (sia quelle dirette alla Stazione appaltante che quelle dirette all’operatore 

economico) saranno inviate tramite gli strumenti di messaggistica della piattaforma. È onere 

esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. 

In caso di malfunzionamento della piattaforma lo scambio delle comunicazioni potrà avvenire 

attraverso la posta elettronica certificata. A tal fine i concorrenti sono tenuti ad indicare un 

indirizzo di posta elettronica certificata valido ai fini della presente procedura.  

Solo in caso di indisponibilità della piattaforma telematica, si potrà procedere all’invio delle 

richieste di chiarimenti tramite posta elettronica certificata all’indirizzo: 

protocollo@pec.enasarco.it nel termine improrogabile sopra indicato. 

Il presente avviso è pubblicato sulla piattaforma per la Pubblicità a Valore Legale (PVL) del portale 

ANAC (https://pubblicitalegale.anticorruzione.it/) ed è consultabile sul sito Internet della 

Fondazione Enasarco www.enasarco.it nella sezione “Amministrazione Trasparente” – “Bandi di 

gara e contratti” – “Elenco 2026” (https://www.enasarco.it/amministrazione-trasparente/bandi-

di-gara-e-contratti/elenco-2026/). 

La documentazione, comprensiva degli allegati è, altresì, disponibile sulla piattaforma. 
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Il Regolamento delle Attività Istituzionali della Fondazione Enasarco, il Codice Etico, il 

Regolamento per la gestione dei conflitti di interesse della Fondazione e la normativa comunque 

applicabile, sono pubblicati sul sito della Fondazione; si rimanda ai seguenti link: 

https://www.enasarco.it/raccolta-normativa/ e https://www.enasarco.it/amministrazione-

trasparente/altri-contenuti-dati-ulteriori/atti-normativi-e-amministrativi/. 

Allegati e moduli rintracciabili sulla Piattaforma:  

1. Modulo per la manifestazione di interesse; 

2. Informativa GDPR; 

3. Capitolato Tecnico Servizi Stampa, Imbustamento e Recapito e relativi allegati; 

 

 

 

Il Responsabile Unico del Progetto 

Leandro Filonzi 
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